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档案馆（校史馆）燕善敏

2025 年度根据校党委工作安排，我全面负责档案馆工作。

一年来，能较好履行岗位职责，日常档案工作稳步推进的同时，

紧紧围绕学校党政工作要点，突出特色亮点，高标准完成年度

工作任务。现根据年度考核要求，总结如下：

一、坚持政治理论学习，注重个人品德修养

积极参加政治理论学习，注重提高自身理论政策水平；坚

决做到“两个维护”，努力提高自身政治判断力、政治领悟力、

政治执行力；强化意识形态阵地管理，严格落实“一岗双责”

和意识形态工作责任制，坚决守住意识形态安全防线；认真贯

彻党委的决议，服务和服从于学校中心工作，顾大局、讲团结，

团队意识强；不断强化个人品德修养，努力带动全馆工作作风

提升；具有良好的职业道德，为人正直，作风正派，坚持原则，

遇事不推诿，勇于负责，有较强的服务意识。

二、以全身心投入，促工作能力提升

（一）强化实践学习，业务技能得到全面提升

积极参加各类业务学习，借助各种途径特别是通过全省高

校档案学会等业务组织向其他高校档案馆请教、学习。积极深

入工作一线，通过带头干、冲在前全面参加一线工作实践，在

校史馆建设、校史编撰、档案库房梳理、系统更新等业务工作



中不断历练、加强自己对档案工作的理解认知。

（二）强化理论研究，提升干事创业层次视野

积极开展总结工作经验，探索工作规律，努力开展创新思

维，能主动考虑问题和解决问题。积极开展理论学习与探索，

结合档案工作实际撰写理论文章，撰写的《新质生产力赋能档

案数据资产化管理的内在逻辑与路径研究》入选江苏省档案学

会《档案学术论文集(2025)》，推动实践与理论深度融合。

三、干一行爱一行，以身作则积极担当

在工作中能始终保持旺盛的工作热情，不断强化责任意识，

努力做到耐心、细心、专心。一方面，能够迎难而上敢于负责。

工作积极主动，遇事不回避，愿意担当，不推诿扯皮。紧紧围

绕学校两个创建目标和本部门年度工作目标任务开展工作，有

较强的责任心、进取心和奉献精神；另一方面，能以身作则，

经常加班加点，不计报酬，工作投入精力多。重点工作亲自担，

负责工作带头干，能起到示范作用。本年度个人总计加班 70 余

天。在工作中注重工作效率，时间观念强，讲求实效，不拖拉。

四、紧紧围绕岗位责任，全面落实工作要点

在完成个人科研、教学工作基本任务的同时，认真履行馆

长岗位职责，全面推进完成日常工作，全年完成文书、教学、

科技等各类档案收集整理 1062 卷，共 4200 余件。优化“线上

预约+线下查阅+远程咨询”三位一体服务模式，全年接待校内

外查档 700 余人次，档案查询借阅 3000 余卷（件），电话及



线上咨询回复率 100%。除此之外，还推进完成以下重点工作。

（一）全面完成校史馆建设

校史馆建设历时一年半，自 2024 年完成招投标后，2025

年 1 月底完成场馆基础建设，8 月底完成布展施工并进入试运

行阶段并组建了 20 余人的讲解员队伍，10 月 18 日开馆，现已

接待 3 千余人参观。在校史馆的建设过程中，本着“为校存史、

为校立传”的责任感，带头加班加点，带领工作人员克服史料

匮乏、头绪繁多等困难，在设计布展方案过程中累计查阅档案

文献 3 千余件、梳理历史照片 7 千余张、录制整理视频 600 多

分钟。布展方案经过多方征求意见后进行了 20 余稿的修改，最

终在展陈版面上使用了 1100 余幅照片、300 余件文件资料，

制作各类图表近百张，撰写介绍文字 4 万余字。另外，还制作

视频 200 分钟左右，以及其他电子资料约 3000M，全方位构

建起立体鲜活的校史校情叙事体系。

（二）完成学校简史编撰工作

经过一年半的前期编写工作，2025 年 9 月最终完成《徐州

工程学院校史》校订、排版、印刷工作。作为学校本科办学 20

周年活动的献礼之作，本部校史是我校本科办学以来首部正式

付梓的校史典籍，是对学校发展奋斗历程、取得标志性成果的

系统梳理，其编纂工作自启动以来便备受瞩目。我作为编写组

组长与全体成员放弃假期休息，以精益求精的态度查阅、整理

大量史料，对庞杂内容进行反复提炼与精准取舍，历经数十次



修改打磨，最终完成了这部近 16 万字的编著。

五、坚持廉洁自律，自觉落实党风廉政建设“一岗双责”

始终重视党风廉政建设责任制工作，把党风廉政建设责任

制摆在重要位置，坚持以上率下，一岗双责。严明党的纪律，

以强有力的政治监督，结合具体工作不断强化对党员干部的日

常监督，维护党纪党规严肃性。能时刻保持清醒的头脑，有底

线意识，能自觉接受监督，筑牢党员廉洁自律的道德高线和纪

律底线，勤俭节约，无违规违纪行为。

六、工作中尚需改进的问题

尚需加强长远规划的视野和能力，强化创新思路，加强创

新发展，干事创业的主动性还需要提升。在推动学校把档案事

业、校史事业作为百年大计，提早谋划、靠前规划方面还做得

不够。距离把校史馆进一步打造成校园文化的重要组成部分还

有很大差距。


