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2025 年度述职述廉报告 

财务处   徐 峰 

2025 年，我能够严格按照学校的统一部署，立足本职，恪

尽职守，严格履行财务工作的管理和服务职能。 

一、德 

始终注重提升自身的品德修养和道德素质，工作中坚持政

治学习和业务学习相结合，努力提高自身素质。能够认真学习

和贯彻落实党的二十届四中全会精神、全国教育大会精神，思

想上与党中央保持高度一致。在工作中注重与同事之间的沟通

和协作，积极营造和谐的工作氛围。 

二、能 

具备扎实的专业知识和丰富的实践经验，能够结合具体情

况，积极破解学校发展中的财务难题，能够发现学校财务运行

中存在的问题，并具备一定的分析和解决问题的能力。 

三、勤 

始终注重自身的勤奋努力和工作态度。在工作中，我始终

保持着高度的工作热情和责任感，认真履行职责，积极投入工

作。始终保持着积极向上的工作态度，认真对待每一项工作。

注重提高工作效率和质量，尽可能缩短处理事务的时间和流程。

始终遵守工作纪律和规定，严格要求自己遵守相关制度和规定。 

四、绩 

作为部门副职，能够积极主动的配合部门主要领导，协助
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处理财务管理、内部控制建设体系的建设和完善等工作，解决

工作中遇到的问题，做好助手，做好辅助和协调工作。 

财务管理方面：加强对各部门预算执行情况的监控与分析，

及时发现并纠正运行中的偏差；完善发票开具及相关税费管理，

主持设计 OA 表单申请开具发票，使各项税负合理分担；认真

审核学校的各项支出和收入，并积极推进财务信息化建设工作，

提高财务管理效率和质量。 

内部控制方面：参与制定和完善学校的内部控制制度。主

持起草了《徐州工程学院徐州工程学院关于贯彻落实“过紧日

子”要求的实施方案》等文件，参与学校国资处、科研院、实

设处、审计处等部门相关文件的修订工作，从财务角度提出了

部分修改建议，确保学校的财务工作安全和稳定。 

会计核算方面：工作中坚持原则，给其他部门领导提供财

务支持并做好政策解释；督促工作人员严格执行相关制度，及

时学习和执行相关法规制度。 

其他方面：在江苏省委第一巡视组对学校的巡视期间，按

照学校的安排，负责带领工作小组参与专项审计，工作过程中

做好了巡视组和学校相关部门之间的沟通，工作成效得到巡视

组和学校的认可。及时与税务机关沟通协调，配合税务部门完

成部分发票的处理等工作。 

五、廉 

作为财务工作者更深知自律的重要性，工作中严格遵守国
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家和学校的财务制度，确保财务工作的规范性。认真学习财务

管理相关法律法规，不断提高自己的业务水平，努力做到依法

办事、规范操作。始终坚持廉洁自律的原则，做到秉公办事、

廉洁奉公。对不符合国家、学校相关规定的行为，能够做到坚

守原则的同时从政策、规定方面予以解释，为学校的稳定发展

贡献自己的力量。 

在未来的工作中，本人将继续加强政治和业务政策学习，

不断改进自己的缺点，更好的为全校师生服务。 

 

                                        2025 年 12 月 


